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Delegationsordning for Freezonen, kvinno-tjej-och
brottsofferjour

Denna delegationsordning avser ansvarsfordelning mellan Styrelse och anstélld
ledare.

Kansliet

Anstélld ledare/verksamhetschef har det operativa ansvaret for verksamheten i samrad med
ordféranden och styrelsen samt ansvarar for att arbetet foljer den verksamhetsplan och budget
som finns. Detta innebér att [6pande gora en bedomning av arbetsbelastningen och att ansvara
for de prioriteringar som arbetsbelastningen medfor.

Freezonens delegationsordning

Beviljande av semester och annan ledighet

* Verksamhetschefen beslutar for 6vriga medarbetare om:

- Semester och tjanstledigheter.

- Tjanstledighet utan 16n upp till en vecka.

- Langre semester och tjanstledigheter, sker i samrdd med och beslut av styrelsen

- Frégor kring kontorets 6ppethédllande och bemanning tas av verksamhetschefen Verksam-
hetschefen ansvarar for att fragor som géller ssmmanhédngande studie- eller tjinstledighet for
anstdlld personal

* Styrelsen /ordforande beslutar vad giller 16n, onskemal om semester eller annan ledighet
langre &n en ménad for verksamhetsledaren.

Kontorets organisation

Arbetsorganisation:

* Styrelsen beslutar om inréttande av verksamhetsledarens tjénst.

Arbetsorganisation:

* Verksamhetsledaren ansvarar for den l6pande organiseringen av arbetet utifran aktuella be-
hov och resurser. Kontakt och samrad sker med ordforande och styrelsen nér verksamhetsche-
fen sd bedomer samt 16pande avstdmning sker vid styrelsemoten.

Lokaler:

* Verksamhetsledaren ansvarar for att hantera frdgor om fordelning av arbetsplats och disposi-
tion av lokalerna 1 samradd med 6vriga medarbetare.

Attestordning

Firmatecknare

Ordforande, viceordforande och verksamhetsledaren/chef dr firmatecknare var for sig eller
tva 1 forening.



Leveranskontroll gors av bestéllaren for olika produkter/tjanster.

Attestering av verksamhetens fakturor gors av verksamhetschef inom ramen for verksam-
hetsplan

Ordforande/ ekonomiansvarig attesterar verksamhetschefens fakturor.

Ordforande /ekonomiansvarigas fakturor attesteras av viceordforande/verksamhetschefen.

Inkop och bestillning kan verkstillas efter beslut i styrelsen:

- Av verksamhetschef inom ramen f6r budget och verksamhetsplan.

- Av enskild medarbetare inom ramen for verksamhetsplan och budget for eget verksamhets-
omréde efter samrdd med verksamhetschef.

- Av projektledare inom ramen for projektplan och projektbudget efter samrad med verksam-
hetschef

Beloppsgrianser

Inkop och bestillning kan verkstillas efter beslut av verksamhetschef:

- Inom ramen for budget och verksamhetsplan upptill 35.000 kronor

- Av enskild medarbetare inom ramen for verksamhetsplan och budget for eget verksamhets-
omréde upptill 3.000 kronor

- Av projektledare inom ramen for projektplan och projektbudget efter samrdd med verksam-
hetschef
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